KESENEK GONDERME iSLEMLERI iS AKIS SURECI- SEMASI

odeme islemi vyapildiktan sonra 10 glin igerisinde
kesenek raporlari alinarak Daire Baskanhgimiza
gonderilmelidir.

takip edilerek sireg
tamamlanir.

o ISLEM iLGiLi
2 ( Siire¢ Akis Semasi ) R MEVZUAT-
E‘ is AKIS SURECI Uygun S%%gi;% SORUMLULAR _ YASA-
S Uygun " YONETMELIK/D
& Degil OKUMAN (vb.)
5434 Sayil
Kanun/ 5510
s. Kanun/506
Gelen evrak siireci s.
1 Birimlerden Ust yazi ekinde SGK Aylik Kesenek Bildirimi uygulanir. Muhasebe ilgili Birimler/ Kanun/ikincil
Baskanligimiza génderilir. Ozliik Birimine havale ilgili Personel | Mevzuat/Ucii
edilir. ncul Mevzuat
Ust Yazi/SGK
Bildirim
Listesi /EBYS
- SAY2000i sisteminden Muhasebe Modulii/SGK
Kesenek  Goénderme islemleri/Emekli  Kesenek
Gonderme Formu tiklanir.
- Kurum Kodu (38.60.0.1. Birim Kodu) ile Ekonomik
Kod 1 kismi (5510-5434 Sayili Kanuna Tabi) segilerek ilgili Birime Geri iade SAY2000i
Emanet Bul butonu tiklanir. S e e - . )
2 . . . . . formu ile diizeltiimek llgili Personel sistemi/SGK
- Sistemdeki toplam tutar ile gelen evrak Uzerindeki . . . g
rakam ve hangi kanun (5510 ya da 5434) olup Uzere iade ediir. Bildirimi
olmadigina dikkat edilir. Tutarlar ve kanunlar birbirini >
dogruluyorsa; Timiini Se¢ butonu tiklanip MIF
olusturulur. islem numarasi Sistem tarafindan
otomatik verilir.
- Islem numarasi alindiktan sonra Muhasebe Kayit
Formuna girilerek alinan islem numarasi sorgulanip
5|§temden cagrilir. Islem otomatik olarak sayfa_y.a Aciklama kisminda hata
diser. Agiklama kismina Saymanlik No, Kurum Sicil -
No, Bildirge No, Kurum Saym. No:53753 Kesenek varsa; Bankaya llgili Personel/ -
3 2 ) ! R . o Goénderilecek Ayrint Muhasebe SAY200i/MiF
Odemesi olarak yazilir ve 6deme islemi igin; Listesinde gerekli Yetkilisi
- 2/103-02 toplam tutar ya2|I|p,l génderme emri no ve — dizeltmeler yapilir
SGK IBAN no girilerek islem (MIF ) onaylanir. ’
- 2 adet MIF alinip ilgili evrak arkasina takilir ve
Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulur.
Muhasebe birimindeki yevmiye evraklari ayirma Yevmlyg Ev'l.'aklén Mu.h.a.se.be” :
4 . . L Ayrilma ls Surecine Yetkilisi/ llgili MIF
masasina gonderilir. Evraklarin bir niishasi dosyalanir. L
Gegilir. Personel
NOT: Birimler prim 6demelerini Ust yazi ile birlikte en
g(f(; her ay!n 24. tine kadar Da|re. Baskanligimiza Veznedar tarafindan
gondermeleri gerekir. (Maas keseneklerinde) Banka Odeme Siireci
5 NOT: Tek kisilik olarak yapilan maas islemlerinde ise Veznedar




